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Abstrakt: V ramci projektu Innovative Open Source Courses for Computer Science je fe-
Sen kurz zabyvajici se zpracovanim textl pomoci poéitace. Cilem pfispévku je piedstavit
prvky a inovativnim pohledem na problematiku a uvést ukazky vybranych ¢asti navrhu
predmétu.
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Abstract: It is being solved within the project Innovative Open Source Courses for
Computer Science computer-based word processing course. The aim of the paper is to
introduce the main motives of the chosen concept of this subject, briefly acquaint with
the most important elements and an innovative view of the issue and state examples of
selected parts of the course design.
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1 Uvod

Zpracovani texti pomoci programového vybaveni osobnich poé¢ita¢ méa dlouholetou
tradici a vyznacuje se masivnim zastoupenim ve vSech oblastech, kde se mohou pocitace
vyuzivat. Dlouhodobé se programy pro zpracovani textl umistuji mezi nejpouzivanéj-
$imi aplikacemi, v poslednich letech je téméf samozfejmosti, ze v kazdém poéitaci je
instalovan néktery z kancelafskych balikd, jehoZ soucasti a nejpouzivanéjsi aplikaci je
textovy procesor.

Na tuto situaci jiz také zareagovala norma CSN 01 6910 s nazvem ,,Uprava dokumenta
zpracovanych textovymi procesory” (CSN 01 6910, 2014). Neni zde piimo uvedeno, o ja-
ky procesor se jedna, z kontextu a odkazi na nékteré funkce vsak mizeme usoudit, ze
jde o textovy procesor Word firmy Microsoft, pfipadné o podobné se chovajici textové
procesory z kancelafskych balikii z oblasti open source — Open Office Writer, Libre
Office Writer. Kromé toho lze v nékterych ptipadech uvazovat i cloudova feseni (Google,
Microsoft), ktera jsou pouzivana stale Castéji a predstavuji znaény benefit predev§im pfi
kooperaci na dokumentech a jejich sdileni.
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Zakladni prace s textovym procesorem nepochybné patfi do vyuky, nikoliv vsak na
vysokoskolské trovni. V bézné praktikovanych ramcovych vzdélavacich programech
je tato uroven zahrnuta do zékladniho $kolstvi a je ur€itym zptsobem pfitomna i na
gkolach stfednich. Vzhledem k masivnimu rozsifeni téchto textovych procesort je sa-
moziejmé, ze tomu tak bude i po pomérné zasadni zméné koncepce vyuky informatiky
na zékladnich a stfednich $koldch. MuZeme si v této chvili pfirozené polozit zasadni
otazku, pro¢ a jak zpracovani textl realizovat jako vysokoskolsky predmeét.

Problematika zpracovani texti ma nékolik rovin:

1. Zminény obsah vyuovany na nizsich stupnich $kol lze zafadit do roviny zakladni-
ho ovladani uréitého programového systému — poznani nabidek, nékterych funkei,
edita¢nich piikazd textu atd.

2. Druhou rovinou je t¢el a smysl jednotlivych nastroju — typograficka a jazykova
pravidla vyustujici v souhrnné pozadavky na cilovy tvar dokumentu.

3. Konecné tfeti rovinou je technickd efektivnost zpracovani dokument zahrnujici
zejména roz§ifeni moznosti snadnych uprav a znovupouziti zpracovaného materialu.

2 Koncepce vyuky zpracovani texta

Ve vysokoskolské vyuce se predpoklada, Ze obsah pfedmétu navazuje na urcité pred-
chozi znalosti a dovednosti, ale zaroven se rozvijeji dalsi, vyssi a komplikovanéjsi prvky
vyzadujici rozsifeny, zobecnény a celistvy pohled na problematiku. Proto se logicky do
koncepce pfedmeétu z oblasti zpracovani textd na vysokoskolské tirovni promita prede-
v$im ¢ast roviny druhé (¢ast neobsazena v pfedchozich vzdélavacich stupnich) a témér
cela rovina tfeti.

Zaroven je stéZejni soucasti také celkovy a zobecnény pohled na metodiku zpracovani
- oddéleni jednotlivych fazi a pouzitych (pouzitelnych) nastroji. Specificky ve vysoko-
gkolské varianté je v této oblasti kladen diraz na odborné a védecké dokumenty, protoze
se s nimi studenti setkavaji, potfebuji je vytvaret a potfebuji k tomu dostatek informaci.

Vyznamnym prvkem konkrétné s ohledem na projekt inovace studijnich predméta za
pouziti nastroji z oblasti open source je dosazeni volné dostupnych komponent do
celého procesu zpracovani texti. Zde se jedna nejcastéji o pouzitelna pisma a vhodné
programové vybaveni. Za pfinosny lze povazovat i zamér vybavit studenty informace-
mi o ruznych variantach tohoto vybaveni, aby byli schopni aplikovat na uréity druh
dokumentu optimalni zptsob jeho zpracovani, tj. vybrat takovy software, ktery co nej-
efektivnéjsim zptisobem podpofi realizaci vysledného dila.
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Z uvedenych skute¢nosti vychazi obsah konstruovaného kurzu. Jako softwarova pod-
pora je nejvice diskutovan systém postaveny na principu TgXu. Hlavnim diivodem pro
tuto volbu je orientace na odborné a védecké dokumenty, pro néz je tento systém ve
vétsiné pripadd dostatecné efektivni a umoziluje realizovat i velmi naro¢né typografické
a technické pozadavky. ProtoZe se nejednd o masové rozsifeny textovy procesor typu
Writer nebo Word, neptedpoklada se, Ze by se s nim studenti v pfedchozi vyuce setkali.
Nutné se zde proto musi vénovat urdity prostor i prvni zminéné roviné, tj. zakladnimu
ovladani komponent, které k systému patfi.

3.1 Seznam témat kurzu

Navrh sylabu kurzu pocita s 12 kapitolami, v kazdé z nich je prostor pro teoretickou
Cast, na niz pak navazuje prakticka ¢ast — cviCeni u poéitace. Pocet kapitol odpovida
zhruba poc¢tu vyuzitelnych tydnu typického jednosemestralniho vysokoskolského kurzu.
Priblizny obsah je uveden v nasledujicim ptehledu:

1. Dokument a metoda jeho zpracovani
Teoreticka témata: ® Dokumentni prvky — princip e Identifikace prvka v dokumentu
o Typograficky navrh dokumentu - reprezentace prvkia e Technologie — realiza-
ce typografického navrhu e Technologicky princip na bazi TgXu e Technologicky
princip na bazi systému open office
Praktické cviceni: ® Systém TEX — zékladni principy e Distribuce, instalace o Editory,
prvni dokument, pteklad, protokol o pfekladu

2. Zakladni parametry dokumentu
Teoreticka témata: e Knizni pismo, volba typu pisma e Zakladni pismo, stupen za-
kladniho pisma e Elektronicky/tistény dokument, format (rozméry) stranek e Tech-
nologie — definice makroptikazi
Praktické cviCeni: ® Zdroje pisem, ptfehled dostupnych pisem, piiklady e Parametry
zékladniho pisma, volba zakladniho pisma e Definice maker s parametry, pfistup
ETEX, pristup TEX

3. Specialni znaky, nirodni prostiredi
Teoreticka témata: @ Kédovani dokumentu e Nastaveni narodniho prostiedi (jazy-
kové zavislé texty, déleni slov) e Nastaveni déliciho algoritmu e Specialni znaky
a jejich feSeni ® Technologie — délkové jednotky, mérné typografické systémy
Praktické cviceni:  Kédovani UTF-8, specialni znaky, vkladani kodi e Vzory déleni
slov e Prace s délkovymi jednotkami, vypocet délek, méfeni délek

4. Sazba odstavcu, algoritmy, parametry
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10.

Teoreticka témata: e Zakladni text — parametry odstavcl (zarazky x odsazeni; za-
rovnani) e Odstavcové prvky jiné nez zakladni text — parametry (citaty, vycty) e
Technologie — délky, délkové registry, operace s délkami

Praktické cviCeni: @ Parametry odstavct, hladka sazba s riznymi parametry, piiklady
e Zvlastni odstavce — odrazkové a cislované seznamy, citaty e Délkové registry,
aditivni a multiplikativni operace s registry

SmiSena sazba

Teoreticka témata: ® Vyznacovani e Vyuziti doplitkového typu pisma e Vyuziti raz-
nych fezl pisma (kromé vyznacovacich) e Barva pisma a jeji vyuziti (technologie —
barvy, modely, definice)

Praktické cviceni: @ Pismové fezy e Ruzné typy pisma v jednom dokumentu, vol-
ba kompatibilnich fontli e Prace s barvami (definice uZivatelskych barev, barevné
modely)

Clenéni dokumentu

Teoreticka témata: ® Systémy mezinadpist  Inicialy e Tvorba obsahu e Technologie
- Cislovani (Citace, reference)

Praktické cviceni: e Preddefinované mezinadpisy, uzivatelské definice ® Technologie
inicial e Citace a kiizové odkazy na né

Stranky

Teoreticka témata: ® Odstavec a strankovy zlom e Strankova zahlavi a paty e Po-
znamky pod ¢arou e Marginalie e Strankovy design spec. stranek (titul, vyd. za-
znam, tiraz)

Praktické cviceni:  Odstavcové parametry pro optimalni strankovy zlom e Vkladani
poznamek pod &arou, vkladani marginalii e Uprava stranky s riiznymi fezy a veli-
kostmi pisma

Matematické a podobné vyrazy

Teoreticka témata: e Prvky vyrazii e Textova a vysazena matematika e Zaclenéni
vyrazit do dokumentu, kfizové odkazy

Praktické cviCeni: e Prehled matematickych prvki (exponenty, indexy, zlomky...) ®
Prostfedi pro matematickou sazbu a jejich moznosti ® Vyrazy se sumami, limitami
a maticemi

Tabulky

Teoreticka témata: e Typy tabulek e Zplsoby zarovnani tab. obsahu e Zaclenéni
tabulky do dokumentu - plovouci/neplovouci objekty, popisky

Praktické cviceni: e Prostfedi tabbing a tabular e Zarovnani Ciselnych dat v ta-
bulkach e Cviceni s riiznymi typy tabulek

Obrazovy material a grafika
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Teoreticka témata: ® Typy obrazll — podle bar. hloubky, podle zdroje ® Grafické prvky
v dokumentu e Technologie — moznosti pofizovani grafickych prvka nastroji sys-
tému e Pozadované vlastnosti grafickych prvka importovanych zvnéjsku e Popisky
obrazku, vazba na popisky tabulek, plovouci/neplovouci objekty

Praktické cviceni: e Ptiprava grafiky — rastrovy format, vektorovy format ¢ Moznosti
vektorovych formatd, vkladani soubord PDF e Prostiedi picture e Prostfedi pro
vkladani tabulek a obrazka

11. Dokument
Teoreticka témata: e Sestava stranek o Obsahy, rejstiiky, kiizové odkazy e Vyfazeni
stranek pro tisk, vazby, zpracovani tisténého dokumentu
Praktické cviceni: @ Navrh strankovych prvkia: bézna zahlavi, marginalie, ¢islovani
stranek e Technologie obsahu, seznamu tabulek a obrazki e Usporadani stranek,
vyfazeni stranek pro tisk vice stranek na jeden list

12. Navrh a realizace vlastniho dokumentu
Teoreticka témata: @ Procviceni typografického navrhu a technické realizace celého
dokumentu
Praktické cviceni: ® Typograficky navrh e Uréeni prvka dokumentu e Technologické
zpracovani (styly, makra)

3.2 Komentai k prvni kapitole

Témata prvni kapitoly se vénuji zadkladnimu konceptu pfistupu ke zpracovani doku-
mentd, proto se tomuto obsahu budeme vénovat ponékud podrobnéji. Vychodiskem
zobecnéné metody zpracovani dokumentt je dlouhodobé funkéni (az historicka) délba
prace rozdélena mezi nejméné tfi osoby (mozna pfesnéji pracovni role):

1. Autor - dodava obsahovy material dokumentu a urcuje jeho prvky (vyznaceni,
nadpisy, poznamky, popisky atd.).

2. Upravce (designer) — uréuje vzhled dokumentu stanovenim parametrd jednotlivych
prvki definovanych autorem.

3. Saze¢ - podle parametr stanovenych upravcem realizuje dokument a jeho prvky
v dané technologii.

To, Ze v dnesni dobé tyto role ¢asto splyvaji do jedné fyzické osoby, vitbec neznamena,
Ze neexistuji, spiSe naopak - zanedbavanim nékterych aspekti téchto roli pfirozené
a zakonité vznikaji dokumenty s fadou zasadnich nedostatkd. Z ramcového popisu
prace zminénych osob (roli) vyplyva také, jak na sebe ¢innosti logicky navazuji. Je
proto neefektivni, jsou-li tyto ¢innosti provadény v nahodilém poradi, napieskacku —
i kdyz jde stale pfipadné o jednu osobu. Zde by méla existovat ,pracovni schizofrenie®:
soustfedénim se vzdy pravé na jednu z téch roli se osoba postupné ,pfevtéluje” z autora
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do designéra a nakonec v sazele, aby kazdou z téch fazi vyfesila pokud mozno bez
negativniho ovliviiovani jinymi fazemi. Tak lze dosdhnout maximalniho efektu podobné
jako délbou prace mezi nezavislé odborniky.

Na prvni pohled je situace ve srovnani s (nedavnou) minulosti velmi obtizna. Ma byt
jedinec zaroven autorem, Upravcem i sazeCem? Neni to mnoho odbornosti najednou?
Kdyz na to dfive byli skoleni specialisté, Ize to dnes zvladnout vsechno dohromady?

Ve skutenosti se ale ani neptame, zda je to mozné, spise predpokladame, ze je to jiz
nezbytna nutnost. Ve srovnani s dfivéjsimi technologiemi mame navic fadu podstatnych
vyhod - co dfive trvalo fadové dny, zvladne pocitac za vtefiny. Co se dfive délalo pracné
a ruéné, dnes probiha automaticky. Misto mnoha stroji a dalsich pomtcek mame jen
informaci v paméti pocitace.

Oproti minulosti je vSak dnes zcela nezbytné, aby autor zvladl vice véci — chce-li byt
producentem dokumentu, nutné musi ovladnout taktéz praci upravce a praci sazece.
Cilem celé koncepce tohoto kurzu je rozvijeni a podpora zejména téchto dvou roli,
a to tak, aby student ziskal schopnost veskerou praci provadét efektivné, s maximalni
podporou sily programového vybaveni.

3.3 Typografické zasady

Role tpravce zlstava v téméf stejném rozsahu jako dfive a je to bezesporu nejvétsi me-
zera, kterou je potfeba patrné v kazdém kurzu zabyvajicim se zpracovanim dokumenti
zaplnit. VSeobecné povédomi o nékterych zasadach sice pomalu roste, ale stale plati, ze
se jedna o oblast velmi mélo pokrytou béznym vzdélavacim systémem a slabé vnimanou
i béZnymi uzivateli dokumentt (Ctenéafi).

Ve vétsiné kapitol je z téchto diivodd vzdy uveden ,typograficky zéklad® - jde o cile,
kterych chceme v dokumentu dosahnout. Na to pak teprve navazuje technologicka ¢ast,
kde je feceno, jak téchto cili dosadhnout.

Jak je podle nasich vyukovych zkusenosti vhodné, jsou typografické zasady rozdéleny
pfiblizné na ctyfi velké ¢asti — pismo a hladkd sazba, smiSend a odstavcova sazba,
stranky a jejich prvky, sestava dokumentu. Tyto ¢asti jsou rozmistény do jednotlivych
kapitol tak, aby na né mohly navazovat pfislusné technologické prvky. Kurz si nedéla
ambice byt rozsahlou typografickou ucebnici - jednak takové uéebnice existuji (Beran et
al., 2012; Ko¢icka a Blazek, 2000), jednak by se takovy objem nevesel do pfedpokladané
casové dotace.

Osoba v roli upravce se muze alespon ¢astecné zorientovat v tom, jaké hlavni parametry
uréitych prvkd se pouzivaji a jakych efektt lze dosahnout.
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3.4 Pouzita technologie

Praci drivéjsiho sazece dnes reprezentuje schopnost vyuzit vlastnosti a funkci textovych
procesort a dalsich poéita¢ovych aplikaci. Cim dokonaleji student ovladne néktery ze
systémdu, tim efektivnéji s nim bude umét pracovat a tim efektivnéji bude vytvaret své
dokumenty.

Hlavni soucasti kurzu je z uvedenych diavodu pfedstaveni technologie a vhodnych me-
todickych postuptt jejiho vyuziti. Koncepci ,tfi osob® lze realizovat riznymi programo-
- technickych nastrojt definujicich vyznam jednotlivych prvka dokumentu. Autor jimi
vklada do dokumentu nezastupitelnou informaci, na kterou pak mutze navazat upravce
a sazeC.

Okrajové je zminéna technologie strukturniho znackovani v textovych procesorech typu
Writer (podrobnéji o tom pojednava Rybicka, 2020), dale se vsak kurz vénuje vyuziti sys-
témi postavenych na principu TgXu. Konkrétné je pouzit systém XgiIEX, ale analogicky
lze postupovat i v jinych podobnych nadstavbéach.

Diuraz je opét kladen na strukturni znac¢kovani. Proto je oproti jinym uéebnicim a na-
vodnym textam jiz od zacatku vénovan velky prostor tvorbé vlastnich ptikazi, které
predstavuji technickou realizaci strukturnich znacek. Tento pfistup k tvorbé dokumenta
by mél vést k daleko efektivnéj$imu zpracovani neZ postup, kdy se pro znackovani
pouzivaji pouze preddefinované (instantni) rekvizity. Tim ov§em nikterak nesniZujeme
dilezitost ditkladného seznameni s pfeddefinovanym repetoarem, naopak — ten je pouzi-
van jako ,stavebni material“ pro vlastni pfikazy a v nékterych pfipadech i jako inspirace,
jak mohou strukturni znacky vypadat.

Siroké moznosti vytvaieni vlastnich ptikazii v systémech postavenych na principu TeXu
umoznuji plné realizovat koncepci strukturnich znacek. Proto je velmi efektivni v tomto
systému pracovat, a to zejména v oblasti odbornych a védeckych dokumenti. Nezane-
dbatelnym cilem kurzu je pak také ukazat, ze i pfesto, Ze tzv. ,béZné“ textové procesory
(zejména véetné placenych variant) jsou masivné rozsifeny, ¢asto zdaleka nepredstavuji
nejvhodnéjsi volbu pro zpracovani texti. Ma pak smysl investovat urcité usili do ovlad-
nuti alternativy nachézejici se navic v oblasti open source softwaru.

4 Zavér
Celkova koncepce kurzu ,Nastroje open source pro zpracovani textt“ vychazi z dlouho-

letych pedagogickych i praktickych zkusenosti se zpracovanim text. O¢ekavané pfinosy
této konstrukce jsou nasledujici:
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« sofistikovany pfistup k tvorbé dokumentu,

« zvladnuti technologie postavené na principu TgX,

« efektivni prace s dokumenty (pfi upravach nebo znovupouziti),

« rozsifeni moznosti prace s dokumenty oproti béznym textovym procesorim,

« zvySeni povédomi o oblasti open source.

Pii pfedstaveni kurzu studentim v ramci Letni $koly byly ziskany prvni reakce. I kdyz
se v omezené ¢asové dotaci nebylo mozné plné vénovat véem ¢astem, byla zpétna vazba
od studentt pfizniva.
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